
就業場所名称 医療法人社団千秋双葉会　東京アーバンクリニック五反田

〒141-0022 東京都品川区東五反田５丁目２７−３ 第二野村ビル 5Ｆ

JR山手線　都営浅草線　「五反田駅」徒歩２分

職種 医療事務・受付

雇用形態 正社員

雇用期間 期間の定めなし

マイカー通勤 不可

転勤の可能性 なし

年齢制限 64歳以下　（定年年齢が65歳のため）

学歴　 不問

必要な経験・知識
基本的なパソコン操作に慣れている方

電子カルテ経験者優遇いたします

必要な免許・資格 不問　（医療事務検定試験合格者、医療事務勤務経験者は給与面で優遇）

賃金・手当
月額　基本給　200,000円　～　240,000円

ベースアップ評価手当　基本給の2.5％相当／月

通勤手当 実費支給　上限　20,000円／月

試用期間 あり　1～３カ月　

試用期間中の

労働条件
異なる　　時給1,150円～

賃金締切日 固定　毎月10日

賃金支払日 固定　毎月25日

昇給 あり

賞与　
あり　前年度実績　年3回　計4カ月分

別途　ベースアップ評価手当（期末分)

就業場所

仕事内容

小児科・内科での医療事務および受付業務

・会計業務、電子カルテ操作

・電話応対、掃除　等



労働時間　 変形労働時間制（一カ月単位）

月・火・水・金　8：50～18：55　　休憩時間　105分　　　

土　8：50～17：20　休憩時間　105分　　

週休二日制

時間外労働時間 時間外労働あり　月平均10時間

休日等 木曜、日曜、祝日

有給休暇 6カ月経過後の年次有給休暇日数　10日　うち５日計画的付与あり

定年制 有　一律65歳

求人に関する

特記事項

＊賃金は経験、本人の能力を考慮します

　昇給および賞与は本人の能力および会社実績によります

＊状況により他クリニックへの応援の可能性もあります

応募方法

メールでお問い合わせください

futabakai_abe@leaf.ocn.ne.jp

（医療法人社団千秋双葉会　阿部）

※お問合せの際は希望クリニック名、職種を明記ください


